
https://spang-brands.de/job/personalsachbearbeiter-in-teilzeit-20-std-woche-m-w-d/

QM-Messtechniker (m/w/d)
Beschreibung
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen Personalsachbearbeiter
(m/w/d) in Teilzeit (20 Std./Woche)

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Unterstützung bei allen administrativen Aufgaben vom Eintritt bis zum
Austritt
Pflege der Personalstammdaten und Zeitwirtschaft
Erstellung und Verwaltung von Arbeitsverträgen und anderen
personalrelevanten Dokumenten
Koordinierung der externen Personaldienstleister
Erstellen von Bescheinigungen
Allgemeine administrative Aufgaben in der Personalsachbearbeitung

Qualifikationen / Anforderungen

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder einen
vergleichbaren Abschluss
Berufserfahrung im Personalwesen sowie Kenntnisse in der Lohn- und
Gehaltsabrechnung
Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und
Sozialversicherungsrecht
Sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket (Datev Kenntnisse sind von
Vorteil)
Strukturierte, selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise

Kontakte
Tel.: +49 6172 9570-0
E-mail: bewerbung@spang-brands.de

Wir bieten

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Leistungsgerechte Vergütung
30 Tage Urlaub
Flexible Arbeitszeiten
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Fahrrad-Leasing (Jobrad) / Corporate Benefits
Firmeneigene Parkplätze
Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge
Gute Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Firmenevents

Arbeitgeber
Spang & Brands

Arbeitspensum
Teilzeit

Arbeitsort
Max-Planck-Straße 25, 61381,
Friedrichsdorf, Hessen,
Deutschland
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